Immobilienbuchhalter (m/w/d) am Standort Bonn oder
Berlin in Voll- oder Teilzeit

BauGrund verwaltet seit 90 Jahren Immobilien-Vermogen. Das integrierte ImmobilienManagement der
BauGrund-Gruppe umfasst das gesamte Spektrum des Property Managements von Wohn- und
Gewerbeimmobilien. Die BauGrund Immobilien-Management GmbH ist eine Tochtergesellschaft der
Deutschen Bau- und Grundstlicks-AG, einem Unternehmen der Aareal Bank Gruppe, und ist mit bundesweiten
Niederlassungen und in Moskau vertreten. Bundesweit betreuen wir Gber 2,6 Millionen Quadratmeter Wohn- und
Gewerbeflache mit einem Wert von Uber 3,264 Milliarden Euro.

Far unseren Bereich Immobilienbuchhaltung suchen wir Sie als

Ihre Aufgaben

e Kontieren und Buchen der laufenden Geschaftsvorfalle sowie Abwicklung des Zahlungsverkehrs
e Kreditoren/Debitoren-Buchhaltung

e Einzug Mieten und Nebenkosten/laufende Rechnungen/wiederkehrende Zahlungen

e Bildung/Buchung periodengerechter Abgrenzungen

o Selbststandige und rechtssichere Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

e Prifung von Soll-Ist-Vorauszahlungen der Mieter und Klarung ggf. auftretender Abweichungen

e Prifung von Betriebskostenkonten nebst Belegen sowie Klarung von Unstimmigkeiten

¢ Anpassung von Betriebskostenvorauszahlungen

e Bearbeitung von Widerspruchen

lhre Qualifikation

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Objektbuchhaltung fur Wohnungsbesténde

¢ Gute Kenntnisse im Wohnraummietrecht

e Gute Kenntnisse im Umgang mit immobilienspezifischer Software, idealerweise Wodis Sigma
e Hohe Zahlen- und IT-Affinitat sowie eine gewissenhafte, strukturierte Arbeitsweise

Wir bieten

e Ein interessantes Aufgabengebiet

¢ Home Office

* Flexible Arbeitszeitgestaltung und Vetrauensarbeitszeit
e Eine leistungsorientiere Vergtitung

e Personliche Weiterbildung

e Ein zukunftssicheres Beschaftigungsverhaltnis

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung inklusive Ihrer Gehaltsvorstellung und sichern Ihnen selbstverstandlich
absolute Diskretion in der Bearbeitung zu.

Immobilienbuchhalter (m/w/d) am Standort Bonn oder
Berlin in Voll- oder Teilzeit



Additional information
Location
Position type

Start of work

Responsible

Sabrina Werner

Berlin

Full-time employee

As of now



